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هم أساسيات إدارة المشاريع بمختلف أنواعها1.

تعلّم كيفية تخطيط المشروع من البداية حتى التسليم2.

اكتساب مهارات القيادة، التواصل، وإدارة الوقت والموارد3.



المحور الأول: مدخل إلى إدارة وتسيير المشاريع

تعريف إدارة المشاريع وأهميتها في بيئة
الأعمال.

Initiation, Planning,) دورة حياة المشروع
.(Execution, Monitoring, Closing

الفرق بين إدارة المشاريع وإدارة العمليات
اليومية.

أنواع المشاريع (مشاريع إنتاجية، خدمية،
رقمية) ومجالاتها.

المحور الثاني: تخطيط المشاريع بفعالية

كيفية إعداد خطة مشروع متكاملة الأركان.
(SMART Goals) تحديد الأهداف الذكية

للمشروع.
تقسيم المشروع إلى مراحل وجدولة الأعمال

.(Work Breakdown Structure - WBS)
تقدير الوقت والموارد والميزانية المطلوبة.



CLASSES
INCLUDE:

المحور الثالث: إدارة الوقت والموارد داخل المشروع

،Gantt Chart) استخدام أدوات تخطيط الوقت
مخطط بيرت).

تحديد أولويات المهام داخل المشروع.
إدارة الموارد البشرية والمادية بفعالية.

التعامل مع التأخيرات وتعديل الجداول
الزمنية.

المحور الرابع: إدارة الميزانية والتكاليف

إعداد ميزانية المشروع وتقدير التكاليف.
مراقبة الإنفاق والتحكم في المصاريف.

معالجة التجاوزات في الميزانية بطرق
احترافية.

إعداد التقارير المالية الدورية للمشروع.



CLASSES
INCLUDE:

المحور الخامس: إدارة المخاطر في المشاريع

التعرف على أنواع المخاطر المحتملة (مالية،
تشغيلية، بشرية).

تحليل المخاطر باستخدام مصفوفة الاحتمالية
والتأثير.

إعداد خطة إدارة المخاطر والاستجابة لها.
تقييم المخاطر بشكل دوري أثناء تنفيذ

المشروع.

المحور السادس: إدارة فرق العمل داخل المشروع

تكوين فرق العمل وتحديد أدوار ومسؤوليات
كل فرد.

مهارات القيادة وتحفيز الفريق أثناء المشروع.
إدارة النزاعات وحل المشكلات داخل الفريق.
الاجتماعات الفعالة لمتابعة تقدم المشروع.



CLASSES
INCLUDE:

 المحور السابع: مهارات التواصل وإدارة الأطراف
المعنية

تحديد الأطراف المعنية بالمشروع واحتياجاتهم.
إعداد خطة تواصل فعّالة داخل المشروع.

التقارير الدورية والعروض التقديمية لمتابعة
التقدم.

إدارة توقعات العملاء والممولين والشركاء.

المحور الثامن: مراقبة وتقييم المشروع

أساليب متابعة التقدم (KPI، مؤشرات الأداء).
مراقبة الجودة داخل المشروع وإدارة التغييرات.

مراجعة الإنجازات مقارنة بالخطة والجدول.
أدوات رقمية لمراقبة المشاريع وتحليل الأداء.



CLASSES
INCLUDE:

المحور التاسع: إغلاق المشروع والتقييم النهائي

خطوات إغلاق المشروع بنجاح وتسليم النتائج.
إعداد تقرير إغلاق المشروع والدروس المستفادة.

تقييم أداء الفريق وتحديد نقاط التحسين.
الحفاظ على استدامة نتائج المشروع بعد الإغلاق.

المحور العاشر: أدوات وتقنيات إدارة المشاريع
الحديثة

Trello، Asana، MS) استخدام برامج إدارة المشاريع
.(Project

أتمتة التقارير والمتابعة باستخدام الأدوات
الرقمية.

Agile Project) مبادئ إدارة المشاريع الرشيقة
.(Management

استخدام البيانات لتحسين قرارات المشروع.


